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MOKĖJIMO PRAŠYMO PAGAL LIETUVOS KAIMO PLĖTROS 
2007–2013 METŲ PROGRAMOS PRIEMONĖS ,,TECHNINĖ PAGALBA“ VEIKLOS SRITIES ,,NACIONALINIS KAIMO TINKLAS“ SEPTINTĄJĄ KRYPTĮ PILDYMO INSTRUKCIJA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokėjimo prašymas (toliau – Prašymas) teikiamas Nacionalinei mokėjimo agentūrai prie Žemės ūkio ministerijos (toliau – Agentūra) paramos lėšoms pagal Lietuvos kaimo plėtros 2007–2013 metų programos (toliau – KPP) priemonės ,,Techninė pagalba“ veiklos srities ,,Nacionalinis kaimo tinklas“ septintąją kryptį gauti. 
2. Mokėjimo prašymo pildymo instrukcija (toliau – Instrukcija) yra rekomendacinio pobūdžio dokumentas, kuriame aiškinama Prašymo pildymo tvarka.

3. Instrukcija skirta projektų vykdytojams, Agentūros direktoriaus įsakymu patvirtintiems paramos gavėjais pagal KPP priemonės ,,Techninė pagalba“ veiklos srities ,,Nacionalinis kaimo tinklas“ septintąją kryptį ir teikiantiems Prašymus pagal Mokėjimo prašymų pateikimo grafiką.
4. Projektų vykdytojai turi tiksliai ir tvarkingai užpildyti kiekvieną Prašymo formos dalį. Negalima keisti, trinti ar kitaip koreguoti Prašymo formos dalių. Visus Prašymo punktus privaloma užpildyti (jei Prašyme arba Instrukcijoje nenurodyta kitaip).

II. MOKĖJIMO PRAŠYMO PILDYMO REKOMENDACIJOS
5. Prašymo eilutėje (toliau – eilutė) „Mokėjimo prašymo registracijos data ir registracijos numeris“ nurodoma Prašymo užregistravimo Agentūroje data (metai, mėnuo, diena) ir registracijos numeris (pildo Agentūros Kaimo plėtros ir žuvininkystės programų departamento teritorinio paramos administravimo skyriaus (toliau – TERPAS) tarnautojas).
6. Eilutėje „MP užregistravusio tarnautojo pareigos“ nurodomos Agentūros darbuotojo, užregistravusio Prašymą, pareigos, vardas, pavardė ir pasirašoma (pildo TERPAS tarnautojas).

7. Eilutėje „MP vertinti priimtas/MP atmestas“ nurodomas TERPAS sprendimas priimti Prašymą vertinti arba Prašymą atmesti (pildo TERPAS tarnautojas).
8. Eilutėje „Data, iki kurios pagal paramos sutartį turėjo būti pateiktas prašymas“ nurodoma data, iki kurios Prašymas turėjo būti pateiktas pagal nustatytą Prašymų pateikimo tvarkaraštį. Jei buvo keičiamas Prašymų pateikimo tvarkaraštis, nurodomi duomenys pagal Prašymo pateikimo Agentūrai dieną galiojančius pakeitimus (pildo TERPAS tarnautojas).
9. Eilutėje „Dokumento sudarytojo pavadinimas“ nurodomas subjekto, Agentūros direktoriaus įsakymu patvirtinto paramos gavėju, visas pavadinimas. 
10. Eilutėje ,,Prašomo mokėjimo tipas“ užbraukiant reikiamą langelį nurodomas mokėjimo pagal teikiamą Prašymą tipas (tarpinis mokėjimas, galutinis mokėjimas). 
11. Eilutėje „Projekto įgyvendinimo vieta“ nurodomas vietos, kurioje įgyvendinamas projektas, adresas (apskritis, rajonas, seniūnija, kaimo pavadinimas, gatvė).

12. Eilutėje „Deklaruojama tinkamų finansuoti išlaidų suma, Lt“ nurodoma Prašyme deklaruojamų tinkamų finansuoti išlaidų suma litais. 
13. Eilutėje „Prašoma išmokėti paramos suma“ nurodoma, kokią paramos sumą prašoma išmokėti pagal teikiamą Prašymą (skaičiuojama nuo deklaruojamų tinkamų išlaidų, žr. pavyzdį). 
	Patvirtinta įsakyme kompensuojama/išmokama paramos suma, Lt
	Deklaruojama tinkamų finansuoti išlaidų suma, Lt (be PVM, jei nenumatytas PVM kompensavimas)
	Paramos intensyvumas (%)
	Prašoma išmokėti paramos suma, Lt*

	10 000
	20 000
	50
	10 000

	10 000
	15 000
	50
	7 500

	10 000
	30 000
	50
	10 000


* Prašoma išmokėti paramos suma negali būti didesnė, nei patvirtinta paramos sutartyje.
14. Eilutėje „Prašoma kompensuoti PVM suma, Lt“ nurodoma, kokią PVM sumą prašoma kompensuoti pagal teikiamą Prašymą.

15. Eilutėje ,,Paramos gavėjo rekvizitai“ nurodomi visi paramos gavėjo rekvizitai: subjekto kodas, telefonas, pašto indeksas, adresas/buveinė, faksas, elektroninio pašto adresas.

16. Eilutėje „Paramos gavėjo atsakingas asmuo“ nurodomi prašomi duomenys, jei paramos gavėjas nėra projekto vykdytojas.

17. Eilutėje „Projekto finansininkas“ nurodomi prašomi duomenys (nurodomi duomenys, jei yra projekto finansininkas).
18. Eilutėse „Banko pavadinimas“, „Banko kodas“, ,,Banko sąskaitos numeris“ nurodomi duomenys to banko, kuriame atidaryta sąskaita paramos lėšoms pervesti.
19. Eilutėje „PVM mokėtojas“ užbraukiamas langelis „Taip“, jei projekto vykdytojas yra įsiregistravęs kaip PVM mokėtojas, bei įrašomas PVM mokėtojo kodas, užbraukiamas langelis „Ne“, jei projekto vykdytojas neįsiregistravęs kaip PVM mokėtojas.

20. Prašymo lentelės „Šiame mokėjimo prašyme deklaruojamų išlaidų pagrindimo ir jų apmokėjimo įrodymo dokumentų sąrašas“ skiltyse nurodoma:

20.1. 2 stulpelyje „Išlaidų pavadinimas“ – konkrečios deklaruojamos išlaidos, už kurias apmokėta (pvz., įsigytų prekių, paslaugų, darbų), pavadinimas;

20.2. 3 stulpelyje ,,Pirkimo-pardavimo/nuomos/paslaugų/autorinės sutartys (dokumento pavadinimas, numeris, data)“ – dokumentų, pagal kuriuos darytos kiekvienoje eilutėje nurodytos išlaidos (pvz., autorinė sutartis, pirkimo sutartis), reikiami pateikti duomenys (dokumento pavadinimas, numeris, data);

20.3. 4 stulpelyje „Išlaidų pagrindimo dokumentai (PVM sąskaitos faktūros, pirkimo-pardavimo kvitai ir kt.) (dokumento pavadinimas, numeris, data)“ – dokumentų, pagal kuriuos darytos kiekvienoje eilutėje nurodytos išlaidos (PVM sąskaitos faktūros, sąskaitos, prekių (paslaugų) pardavimo-pirkimo kvitai), pavadinimas, numeris, data;

20.4. 5 stulpelyje „Išlaidų apmokėjimo įrodymo dokumentai (bankinės institucijos sąskaitos išrašai) (dokumento pavadinimas, numeris, data)“ – dokumentų, įrodančių kiekvienos išlaidų eilutės išlaidų apmokėjimą, pavadinimas (pvz., banko išrašas), mokėjimo nurodymo numeris, mokėjimo nurodymo data. Kai taikomas išlaidų kompensavimo būdas, išlaidos turi būti visiškai apmokėtos;

20.5. 6 stulpelyje „Suma be PVM, Lt“ – išlaidų suma be PVM litais;
20.6. 7 stulpelyje „PVM, Lt“ – PVM išlaidų suma litais;
20.7. 8 stulpelyje „Suma su PVM, Lt“ – išlaidų suma su PVM litais.
21. Prašymo lentelėje ,,Pateikiami dokumentai“, užbraukiant langelį, nurodomi priedai, kurie pateikiami kartu su Prašymu, bei teikiamų priedų lapų skaičius. 
22. Eilutėje „Bendras pateiktų priedų lapų skaičius“ nurodomas visų su Prašymu pateiktų priedų lapų skaičius.

23. Prašymo lentelėje „Paramos gavėjo deklaracija“ pasirašo už projekto įgyvendinimo priežiūrą atsakingas asmuo – paramos gavėjas ar jo įgaliotas asmuo, projekto vadovas bei projekto finansininkas.
24. Kiekvienas Prašymo lapas turi būti pasirašytas paramos gavėjo arba įgalioto asmens.

___________________________
